ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU:

zpracovani osobnich udaji kurzistl, zajemcil o kurzy a ostatnich klienti

Aktualizace 04. 11. 2020

Katefina Dibravova, IC 06748392, jako spravce osobnich udajti pfistupuje k osobnim tdajim
jako k vlastnictvi kurzistl, zdjemct o kurzy a ostatnich klienttl, které ma pouze propijéené
k ur¢itym, ptedem danym a vyhradné stanovenym uéeltim:

e dohodnuti formy, dne a ¢asu vyuky

e Ucast na jazykovych kurzech

e administrace a kontrola plateb kurzovného a vydanych faktur
e vyhotoveni planu a rozvrhu vyuky

e navStéva projektované lokality

e vyhotoveni planu uprav pozemku a osazeni

1. Zpracovani osobnich idaji a pravni tituly pro jejich zpracovani

Katefina Dibravova se pfi zpracovani osobnich Gidaji kurzistl, zajemci o kurzy a ostatnich
klientt fidi zdsadou zakonnosti, tzn., Ze osobni udaje kurzisti, zjemcti o kurzy a ostatnich
klientd zpracovava v odpovidajicim rozsahu a za splnéni jedné z nize uvedenych podminek:

A) Zpracovani osobnich udajii je nezbytné pro splnéni pravnich povinnosti, které jsou
vyzadovany v souladu se zadkonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tudaja,
zakonem €. 455/1991 Sb. o Zivnostenském podnikani a zdkonem &. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik:

e pro ucely dohodnuti formy, dne a ¢asu vyuky: jméno, pfijmeni, pohlavi,
telefonni ¢islo, e-mailova adresa, absolvované jazykové kurzy, vzdélani

e pro ucely ucasti/studia v jazykovych kurzech: jméno, pi{jmeni

e pro ucely administrace a kontroly plateb kurzovného a vydanych faktur:
jméno, p¥jment, telefonni &islo, e-mailova adresa, adresa trvalého pobytu v CR,
¢islo bankovniho uc¢tu, podpis

e pro ucely vyhotoveni planu a rozvrhu vyuky: jméno, pfijmeni, absolvované
jazykové kurzy, vzdélani

e pro uéely navstévy projektované lokality: jméno, pfijmeni, telefonni ¢islo, e-
mailovd adresa, adresa projektované lokality

e pro ucely vyhotoveni planu dprav pozemku a osazeni: jméno, piijmeni,
telefonni Cislo, e-mailova adresa, adresa projektované lokality, fotograficky
zaznam lokality

e pro ucely uéetniho vykaznictvi a zpracovavani danového priznani: jméno,
pfijmeni, datum ucasti na kurzu, vySe zaplaceného kurzovného, ucel platby



B) Zpracovani osobnich idajli je nezbytné pro plnéni smlouvy (smluvniho vztahu), které
je realizovano v souladu se zékonem &. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich udajd,
zékonem ¢&. 455/1991 Sb. o Zivnostenském podnikani a zdkonem ¢. 89/2012 Sb.,
ob¢ansky zakonik:

e pro tdely uzavieni smlouvy o provedeni piekladu: jméno odbératele, ptijmeni
odbératele, adresa trvalého pobytu v CR nebo adresa sidla firmy, (& firmy, DIC
firmy, ¢islo bankovniho uctu, podpis

e pro uéely uzavireni smlouvy o vyhotoveni plinu tiprav pozemku a osazeni:
jméno odbératele, pfijmeni odbératele, adresa trvalého pobytu v CR nebo adresa
sidla firmy, IC firmy, DIC firmy, &islo bankovniho 1iétu, adresa projektované
lokality, fotograficky zaznam lokality, podpis

C) Zpracovani osobnich dajt je provadéno na zdkladé vyslovného souhlasu z4jemcii o
ucast v kurzech, kurzistt a ostatnich klientti poptavajicich piekladatelské nebo
projektové ¢innosti:

e pro ucely komunikace a dohodnuti formy, dne a ¢asu vyuky a ucast na
kurzech: jméno, piijmeni, telefonni ¢islo, e-mailova adresa

e pro ucely kontroly plateb kurzovného a vydanych faktur: jméno, pfijmeni, e-
mailova adresa, adresa trvalého pobytu v CR, &islo bankovniho uétu, podpis

e pro ucely navstévy projektované lokality a vyhotoveni planu tprav: jméno,
piijmeni, telefonni ¢islo, e-mailovéa adresa, adresa projektované lokality,
fotograficky zdznam lokality

e pro ucely propagace realizovanych projekti na webovych strankach:
fotograficky zdznam lokality, adresa projektované lokality

2. Zabezpeceni a sdileni osobnich udaji

Osobni udaje jsou vedeny v elektronické podobé v systému Google Drive, ktery je chranén
heslem. Do systému ma pfistup pouze majitelka firmy jako odpovédna pracovnice. Pro
realizaci kurzli jsou jména a piijmeni kurzist pfevedena do kombinace pismen a &islic, aby
nedoslo k uniku osobnich udajti na formulatich v listinné podobé.

V listinné podobé& jsou osobni udaje kurzistd, zajemct o kurzy a ostatnich klienti uchovavany
v uzamykatelné skiini, kam ma p¥istup pouze majitelka firmy.

Sdilené osobni udaje ziskané od tietich stran, tj. zprostiedkovateli komunikace mezi lektory a
zajemci o mimoskolni vzdélavani, jsou uchovavany na portalech tetich stran, pfistup k nim je
chranén heslem. Zarovei jsou vedeny jako udaje o zajemcich o kurzy v elektronické podob&
v systému Google Drive, ktery je taktéZ chranén heslem.



3. Piedavani osobnich adaju

Osobni udaje zdjemcti o kurzy, kurzisti a ostatnich klienti nejsou pfedavany zadnym tetim
stranam.

4. Pristup k osobnim udajam

Kazdy kurzista, zdjemce o kurzy i ostatni klienti maji pravo pozadovat opravu, vymaz nebo
omezeni zpracovani osobnich udaji, stejné jako pravo pozadovat pteneseni osobnich tudaji.
RovnéZ maji pravo vznést namitku ohledné zpracovani osobnich udajt prostiednictvim
povéfence pro ochranu osobnich udaji, kterym je majitelka firmy Katetina Dibravova, a to
na e-mailové adrese: katka.dubrava@gmail.com.

V ptipadé, Ze kurzista, zéjemce o kurzy ¢i klient poskytl souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajl, ma pravo tento svijj souhlas kdykoliv odvolat. Aktualizované zasady ochrany
osobnich udaji jsou k dispozici na webovych strankich anukazlin.cz v sekci Ochrana
osobnich udaji. Na podrobnosti zpracovani osobnich udaji se mohou kurzisté, zdjemci o
kurzy i ostatni klienti dotdzat na e-mailové adrese: katka.dubrava@gmail.com. Zaroveii ma
kurzista, zdjemce o kurzy ¢i klient pravo podat stiznost prostfednictvim dozorového utadu,
kterym je Utad pro ochranu osobnich udaja.

5. Lhiity pro zpracovani osobnich udaja

Lhity pro zpracovani osobnich udaji se ¥idi p¥islu§nymi pravnimi predpisy. Osobni udaje,
které jsou nezbytné pro splnéni povinnosti vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich
piedpist, bude Katefina Diibravova zpracovavat po dobu stanovenou pfislusnymi pravnimi
piedpisy ¢i v souladu s nimi i po pfipadném odvolani souhlasu kurzisty, zajemce o kurzy ¢&i
klienta.

Pro ucely zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu a z n&j vyplyvajici povinnosti vést
datlovou evidenci budou osobni Gdaje kurzistl ¢i jinych klientd zpracovavany po dobu 6 let
od poskytnuti udajt.

Ostatni vySe zminéné osobni tdaje kurzistl, zajemcti o kurzy ¢i ostatnich klientti budou
zpracovavany pouze po dobu vyuZzivani sluzeb Katefiny Dibravové. Osobni udaje poskytnuté
kurzistou, zdjemcem o kurzy nebo klientem za u¢elem komunikace a dohodnuti formy, dne a
Casu vyuky nebo vyhotoveni planu uprav pozemku na zaklad€ jeho souhlasu bude Katefina
Dibravova zpracovavat po dobu 4 let od poskytnuti souhlasu, nebude-li tento souhlas se
zpracovanim osobnich udajui odvolan. Kurzista, zdjemce o kurzy nebo klient bere na védomi,
ze s blizicim se koncem uvedené doby miiZe byt dotazan, zdali si pieje, aby Katefina
Dilbravova 1 nadéle zpracovavala jeho osobni tdaje k uvedenym uéeliim a zdali poskytne

k tomuto zpracovani novy souhlas.



